ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy
ul. Dembinskiego 3, 01- 644 Warszawa

tel.: 22/5692800, fax: 22/8336424
www.ops-zoliborz.waw.pl

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na:

Ustugi cateringowe — przygotowanie i dostarczanie obiadéw i $niadan dia
uprawnionych klientow Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st.
Warszawy, korzystajacych z Osrodkow Wsparcia.

Wartoé¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(t.j. DZ. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

Nr postepowania: OPS.NA.21-2-1/2016



I. Nazwa i adres Zamawiajacego, sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami
i udzielania wyjasnien tresci SIWZ oraz osoby wskazane do kontaktow.

1. Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy
01 — 644 Warszawa, ul. Dembinskiego 3
tel.: 22/5692800, fax: 22/8336424
zwany dalej Zamawiajacym, Osrodkiem lub OPS
NIP Zamawiajacego: 525 105 11 67

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.ops-zoliborz.waw.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 - 16.00

2. Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub faksem,
z uwzglednieniem wymogow opisanych w SIWZ. W odniesieniu do ztozonej oferty i jej
zalacznikdéw wymagana jest wylacznie forma pisemna.

3. Jezeli strony przekaza o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomoca
faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia Wykonawcy o otrzymaniu wiadomosci, Zamawiajacy
uzna, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

5. Aby Zamawiajacy moglt potwierdzi¢ fakt otrzymania terminowych dokumentow musi
Je otrzymac w taki sposob, aby mogt zapoznac sig z ich trescia.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
1) w zakresie przedmiotu zaméwienia:
Maria Malmurowicz, Matgorzata Jaskutowska
2) w zakresie spraw proceduralnych:
Ireneusz Gorniakowski

7. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemna prosbg — wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, na pismie na zadane pytanie, przesylajac tresc¢
pytania i odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania
zrédla  zapytania oraz umiesci taka informacje na wlasnej stronie internetowej,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym upiywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert.

8. Informacje dotyczace prowadzonego postepowania w tym ewentualne zmiany SIWZ, zmiany

terminoéw, tres¢ zapytan i wyjasnien itp begda zamieszczane na stronie internetowej
Zamawiajacego.

[\



I1. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (w szczegolnosci: art. 5, art. 10 ust. 1, art. 39 — 46), zwanej dalej ,,ustawg
Pzp” lub ,Pzp” (tj. Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164 ze zm.) oraz wydanymi na jej podstawie
przepisami wykonawczymi, migdzy innymi rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skfadane (Dz. U. z 2013 r. poz.231).

II1. Opis przedmiotu zamowienia.

I.  Przedmiotem zamdéwienia s uslugi cateringowe — przygotowanie i dostarczanie
obiadow i sniadan dla uprawnionych klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Zoliborz m.st. Warszawy, korzystajacych z Osrodkow Wsparcia.

Prawo Swiadczeniobiorcow do korzystania z ustug wynika z przepisu ustawy z
12.03.2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.z 2015 1., poz. 163 ze zm.).

2. Wielko$¢ zamdéwienia Zamawiajacy okresla na:
a) 24 035 obiadéw dwudaniowych,
b) 10 879 obiadoéw jednodaniowych,
¢) 10 626 sniadan.

3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalgcznik Nr 1 do SIWZ.

4. Uzupelnieniem opisu przedmiotu zamowienia sg warunki zawarte w zataczonym do SIWZ
wzorze umowy - zalgcznik Nr 9 do SIWZ.

5. Przedmiot zaméwienia wg Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV) okreslaja kody:
55321000-6 1 55520000-1.

6. Ze wzgledu na specyficzny charakter ustug oraz w zwiazku z niemoznoscia dokladnego
okreslenia wielkosci zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jego zmniejszenia.
Zmniejszenie wielkosci zamowienia nie bedzie skutkowalo odpowiedzialnoscig
Zamawiajacego. Ewentualne zmniejszenie wielkosci zamdwienia Zamawiajacy szacuje na
nie wigcej niz 15%.

7. Wartos¢ przedmiotu zamowienia begdzie iloczynem podanej przez Wykonawce ceny |
positku brutto i przewidzianej w okresie trwania umowy liczby positkéw, natomiast
wartos¢ zrealizowanego zamodwienia bedzie wynikata z iloczynu ceny 1 positku i
faktycznej liczby dostarczonych positkow.

8. Zamawiajacy, na podstawie dyspozycji zawartej w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp
informuje, ze przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupekiajacych.



IV. Termin wykonania zamowienia.

Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda realizowane w okresie od 01 czerwea 2016 r. do
31 maja 2017 r. (12 miesigcy).

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki o kidrych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

(Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowych warunkéw w tym zakresie)

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania przedmiotowego zamoéwienia;

e Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w ciagu
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonal lub wykonuje (dot. $wiadczen
okresowych lub ciaglych) co najmniej dwie ustugi cateringowe o facznej wartosci
brutto minimum 300 000 zl, ktorych nalezyte wykonanie potwierdzone zostanie
przez Wykonawce zalgczonymi do oferty dowodami.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

e Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje:

1) minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zamOwienia, niekaranymi
i posiadajacymi stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie ustug bedacych
przedmiotem niniejszego postgpowania,

2) lokalem umozliwiajacym przygotowywanie positkdw objetych niniejszym
zamowieniem, spetniajacym wymagania sanitarne,

3) srodkiem transportu do przewozenia positkow.

4) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:




e posiada optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosei cywilnej (OC) w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem niniejszego zaméwienia, na
sume nie nizsza niz 100 000 zi.,

e posiada srodki finansowe lub zdoInos¢ kredytowg na sumg¢ minimum 100 000 zl.

2. Oprocz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 Wykonawcey
muszg wykazaé brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spotka
cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy.

3.1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt 1, podpunkt 1 — 4 winien spetnia¢ co najmniej jeden
z tych Wykonawcow albo wszyscy wspolnie.

3.2. Natomiast warunek okreslony w pkt 2 musi spetia¢ kazdy z Wykonawcow
samodzielnie.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takie]
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobé6w na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

5. Na WyKkonawcy ubiegajacemu si¢ o zamoéwienie spoczywa cigzar udowodnienia,
iz spelnia warunki o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz nie podlega
wykluczeniu z powodow wskazanych w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

6. Oprocz powodow wykluczenia wskazanych w art. 24 ust. 1 Wykonawca, podlega takie
wykluczeniu w przypadkach opisanych w art. 24 ust. 2 ustawy Pzp.



VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia.

1.~ W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (opisanych w rozdziale
V SIWZ) do oferty, sporzadzonej na formularzu wg zalgeznika Nr 2 do SIWZ (dokument w
oryginale), nalezy zalaczy¢:

1)

2)

4)

oswiadczenie Wykonawcy o spehianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy Pzp, sporzadzone wedtug tresci zalgcznika Nr 3
(dokument w oryginale) do SIWZ;

wykaz ustug, sporzadzony wedlug tresci zalgcznika Nr 4 do SIWZ (dokument w
oryginale), wykonanych lub wykonywanych ustug (dot. $wiadczen okresowych lub
ciagtych) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem ustugom stanowiacym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zalaczeniem dowodéw potwierdzajacych.
ze ustugi te zostaly wykonane lub w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg
wykonywane nalezycie (dokument w oryginale lub potwierdzony za zgodnosé z
oryginatem);

Uwaga: Jezeli zalqczone do wykazu dowody nie potwierdzajq wykonania uslug o
wymaganej w Rozdziale V SIWZ wartosci, Wykonawca zobowiqzany jest przedstawié¢ inny
dokument z ktorego wynikac bedzie spelnienie warunku wiedzy i doswiadezenia zaréwno
co do ustugi odpowiadajqcej przedmiotowi zamdwienia, czasu jej wykonywania, jak i
wymaganej wartosci.

wykaz osob, sporzadzony wedlug tresci zalgcznika Nr 5 do SIWZ (dokument w
oryginale), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz ztozeniem wraz z wykazem
oswiadczenia potwierdzajacego migdzy innymi, ze osoby te dysponuja stanem zdrowia
umozliwiajacym wykonywanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania.
potwierdzonym aktualnymi badaniami lekarskimi,

opfacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy. ze wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (dokument w oryginale lub poswiadczony za
zgodnos¢ z oryginatem);

Jezeli z przedstawionego dokumentu nie bedzie wynikalo, ze ubezpieczenie jest oplacone,
Wykonawca do oferty powinien zalqczyé dokument potwierdzajacy oplacenie skiadki
ubezpieczeniowej np. kopi¢ przelewu.



5) informacj¢ banku lub spéfdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajaca
wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnoéé kredytowa Wykonawcey,
wystawiona nie wczeSniej niz 3 miesicce przed uptywem terminu skfadania ofert
(dokument w oryginale lub poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem);

6) dokument stwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem przeznaczonym do produkcji
positkow (dokument w oryginale lub poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem);

7) dokument potwierdzajacy spelnianie wymagan sanitarnych przez lokal wymieniony w pkt
6, wystawiony przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng (dokument w oryginale lub
poswiadczony za zgodnos¢ z oryginalem);

2. Dowodami o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sa:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezedniej niz na 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej.

3. W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem. na rzecz ktérego ushugi wskazane w wykazie
0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku
przedktadania dowodéw, o ktorych mowa w ust. 2.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ustawy Pzp, nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespehienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru zalgcznika Nr 6
do SIWZ (dokument w oryginale);

2) aktualny odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiccy przed uplywem terminu skfadania ofert
(dokument w oryginale lub poswiadczony za zgodnosé z oryginatem);

Odpis z rejestru (np. KRS) musi zawieraé aktualny wykaz oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktérzy dokonali zmian w zakresie organow
zarzqdzajqcych, ktore nie sq uwidocznione w dokumencie rejestrowym winni zlozy¢
dokumenty potwierdzajqce powolanie nowych osob w sklad organu zarzqdzajgcego.



3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp (o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy
kapitatowej), wg wzoru zalgcznika Nr 7 do SIWZ (dokument w oryginale);

5. Zlozone oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Pzp, nie pozniej niz na dzien skladania ofert.

6. Wykonawca, ktory ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Polski, sktada:

1) dokument wystawiony w kraju. w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy odpowiednio, 7e:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci, wystawione nie wczesniej niz
6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienia, wystawione nie
wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespehienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru zalacznika Nr 6 do
SIWZ (dokument w oryginale);

3) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedlozyé wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce,

4) do Wykonawcy majacego siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Polski, ma
zastosowanie rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

7. Ocena spefniania warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana poprzez sprawdzenie
czy zlozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia potwierdzaja spehianie
warunkéw udziatu w postgpowaniu.

8. Oproécz wymienionych wezesniej dokumentéw i o§wiadezen do oferty zalgcezyé nalezy:

1) oryginaly pelnomocnictw, o ktérych mowa w rozdziale V pkt 3 i rozdziale VIII pkt 5
SIWZ (o ile ustanowiono), dopuszcza si¢ kopie notarialnie potwierdzone,

2) Wykonawca, na podstawie art. 91 ust 3a ustawy Pzp, zobowiazany jest zlozy¢
oswiadczenie, wg wzoru zalgcznika Nr 8 do SIWZ (dokument w oryginale), czy
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego.



9. Zamawiajacy wymaga. aby przy realizacji zamowienia Wykonawca zatrudnit 1 osobe na
UMOWE O pracg, W wymiarze czasu pracy co najmniej ¥2 etatu — pracownika kuchni.

VII. Warunki prowadzenia post¢powania, informacja dotyczaca terminu
zwiazania oferta. WADIUM.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych, co zobowigzuje Wykonawce do
sporzadzenia i ztozenia oferty uwzgledniajacej catosé zamowienia.

[§=]

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

= W

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

h

. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

=)

. Zamawiajacy na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢
udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

7. Wykonawca jest zwigzany zlozong oferta 30 dni od podanej w SIWZ daty skladania ofert.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Kkosztéw sporzadzenia oferty i udzialu w
postepowaniu.

9. WADIUM. Wykonawca przyst¢pujacy do postgpowania zobowigzany jest wnies¢
wadium w  wysokosci:

10 000 zi (stownie: dziesigc tysigey zt)

9.1. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach wymienionych ponizej:

1) pieniadzu,

2) porgczeniach bankowych lub porgezeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 359 ze zm.).



9.2. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy

9.3,

9.4

VIIL

1

Zamawiajacego w:

BANK CITI HANDLOWY Nr: 50 1030 1508 0000 0005 5046 2044
z adnotacja zawierajaca informacje, jakiego zamdwienia ono dotyczy.

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore
znajdzie si¢ na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uplywem terminu
skladania ofert.

Wadium wnoszone w formach innych niz w pieniadzu musi by¢ ztozone w oryginale.
Wiasciwy w tym przypadku dokument wadialny (gwarancja lub poreczenie) musi by¢
wystawiony na rzecz Zamawiajacego i musi zachowaé wazno$¢ przez caly okres
zwigzania oferta. poczawszy od dnia w ktérym uptywa termin skiadania ofert.

Dokument ten musi zawiera¢ bezwarunkowe (na pierwsze wezwanie Zamawiajacego) i
nicodwotalne zobowigzanie gwaranta lub porgczyciela do zaptaty wymaganej kwoty
wadium na pisemne zadanie Zamawiajgcego.

Dokument wadialny nie powinien by¢ trwale potaczony z oferta.

. Zamawiajacy:

1) zwraca wadium na podstawie art. 46 ust.1 i 1a oraz 2 ustawy Pzp,
2) zada ponownego whniesienia wadium w przypadku okreslonym w art. 46 ust. 3 Pzp,

3) zatrzymuje wadium w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem - zatacznik Nr 2.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta, pod rygorem niewaznosci, musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemne;.

<}

Do sporzadzenia oferty nalezy wykorzystac trwale nosniki pisma.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca moze zastosowaé formularze wykazow, informacji i oswiadczen opracowane
samodzielnie, z zastrzezeniem - ich tres¢ musi by¢é tozsama z zalacznikami do SIWZ
opracowanymi przez Zamawiajacego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.
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10.

11,

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to z jego tresci musi wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty (do reprezentowania w
postepowaniach przetargowych).

Wszelkie poprawki powinny by¢ dokonane poprzez przekreslenie blednego zapisu
i wstawienie obok poprawnego oraz parafowane przez osobe podpisujaca oferte. Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje.

Zamawiajacy zaleca aby:
a) zapisane strony oferty zostaty trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane;

b) kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana
przez Wykonawce:

¢) zostala podsumowana wartos¢ ustug podanych w Wykazie sporzadzonym wedhug
tresci zatacznika Nr 4 do SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca umieszcza w ofercie informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
musi umiesci¢ informacje o ich zastrzezeniu.

Zamawiajacy dopuszcza spigecie 1 umieszczenie dokumentow  zastrzezonych,
w oddzielnej wewnegtrznej kopercie z oznakowaniem , fajemnica przedsiebiorstwa’.
Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503
ze zm.), rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsicbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co. do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one
udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wynikdw postepowania.

Forma dokumentow skfadanych wraz z oferta musi by¢ zgodna z forma okreslong
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej, nieprzejrzystej kopercie, oznaczonej:

Swiadczenie ustug cateringowych

Ve otwierat preed oo v Q0GB s "
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IX. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy skfada¢ w sekretariacie Osrodka w Warszawie przy ul. Dembinskiego 3, pok.
24 do dnia 07.04.2016 r. do godziny 9.00

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ fizyczne dotarcie oferty do Zamawiajgcego w
wyznaczonym terminie.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Osrodka w Warszawie, przy ul. Dembinskiego 3 w pok. 14
w dniu 07.04.2016 r. o godz. 9.30

(8]

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢é w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle
informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwot¢ jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia oraz inne informacje wymagane art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac caly zakres zamdéwienia okreslony w SIWZ.

2. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt realizacji przedmiotu zaméwienia i wszystkie
elementy cenotwdrcze zwiazane z realizacjq przedmiotu zamdéwienia w tym podatek VAT.

3. Cena podana przez Wykonawce jest ostateczna i nie bedzie podlega¢ zmianom (z wyjatkiem
przewidzianych ustawa Pzp oczywistych omytek rachunkowych).

4. Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia nastapig w walucie polskiej.

XI. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny ofert.

. Zamawiajacy zastosuje, celem wylonienia najkorzystniejszej oferty nastepujace kryteria:

CENA brutto waga 90 %
DOSWIADCZENIE waga 10 %
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2. Por6wnanie ofert w kryterium CENA dokonane zostanie wedtug wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto
Punkty za kryterium ,,CENA” =  crccemmmaem oot - x 90
cena ocenianej oferty brutto

3. Punkty za doSwiadczenie, na podstawie wartosci ustug podanych w Wykazie ustug (Rozdz. VI
ust. 1, pkt 2 SIWZ), ktérych nalezyte wykonanie potwierdzone zostalo zalaczonymi
dowodami, liczone bedg wedlug wzoru:

] wartos¢ ustug w badanej ofercie
Punkty za ,DOSWIADCZENIE” = oo x 10
najwigksza wartos$¢ ustug ze wszystkich ofert

4. Ocenie beda podlegaly tylko te oferty, ktore:
a) zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania,
b) nie zostang odrzucone.

5. Dla dokonania oceny ofert przyjmuje si¢, ze 1% = 1 pkt.

XII. Informacje o formalnosciach, po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

[y

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru umowy przedstawionego Wykonawcom w formie
zalacznika Nr 9 do SIWZ.

W

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy Pzp

w przypadku zmiany prawa lub wystapienia innych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo

przewidzie¢, a ktore uniemozliwiatyby wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej trescia i

celem, a w szczegdlnosci:

a) zmiana stawki podatku VAT w przypadku zmiany przepiséw ustawy o podatku od
towaréw i ushug i podatku akcyzowym,

b) obnizenie lub zwigkszenie liczby ustugobiorcow korzystajacych z ustug wynikajace z
zaistnienia obiektywnych przestanek koniecznosci takiej zmiany,
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c) obnizenie ilosci/wielkosci przedmiotu zaméwienia i tym samym wynagrodzenia
Wykonawcy, wynikajace z zaistnienia obiektywnych przestanek koniecznosci takiej
zmiany,

d) zmiany zakresu czynnosci wchodzacych w sktad ustug w sytuacji, gdy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajgcego pojawi sie taka koniecznos¢.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wsp6lnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia, przed terminem podpisania umowy nalezy dostarczy¢
Zamawiajacemu umowe regulujaca wspétprace tych Wykonawcow. Umowa musi zawieraé:

a) okreslenie celu gospodarczego.
b) czas trwania umowy. obejmujacy okres realizacji przedmiotu zaméwienia,

¢) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy przez ktdrakolwiek ze stron do czasu
wykonania zamodwienia,

d) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy upowazni wybranego Wykonawce do przetwarzania danych osobowych w
zakresie niezbednym do realizacji umowy.

XIII. Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawcy w toku
postepowania.

Wykonawcey, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisdw ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w dziale VI ustawy Pzp.

XIV. Inne postanowienia.
Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 ze zm.) oraz Kodeksu
cywilnego.
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XV. Wykaz zalacznikéw i formularzy.

1) zatacznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) zatacznik nr 2 — formularz OFERTA

3) zatacznik nr 3 — formularz OSWIADCZENIE 2z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

4) zatacznik nr 4 — formularz WYKAZ USLUG

5) zatacznik nr 5 — formularz WYKAZ OSOB

6) zatacznik nr 6 — formularz OSWIADCZENIE z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

7) zatacznik nr 7 — formularz OSWIADCZENIE z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp
8) zatacznik nr 8 - formularz OSWIADCZENIE 2 art. 91 ust. 3a ustawy Pzp

9) zatacznik nr 9 — wzér UMOWY
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