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Zapytanie ofertowe

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego realizowane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z
pézn.zm.).

I. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st. Warszawy, ul. H. Dembirnskiego 3,
01-644 Warszawa

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie warsztatéw profilaktycznych dla rodzicow z terenu
Dzielnicy Zoliborz, w ramach realizacji projektu pn: ,,Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego
dla dzieci i mtodziezy: systemowe wsparcie mieszkancéw m.st. Warszawa w Dzielnicy Bemowo,
Wawer i Zoliborz” - wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

1. Poruszana problematyka w warsztatach obejmuje wsparcie edukacyjne dla rodzicéw, ktérzy:
e Planuja zwiekszy¢ swoje kompetencje w zakresie umiejetnosci szybkiego i skutecznego
reagowania na trudnosci emocjonalne i objawy kryzysu psychologicznego, poznaja
sposoby radzenia sobie z agresjg swoich dzieci, utratg kontroli, brakiem umiejetnosci
konsekwentnego wprowadzania i utrzymywania zasad, norm, dyscypliny, wspierania
dziecka w waznych dla niego sytuacjach zyciowych, radzenia sobie z emocjami u swoich

dzieci.

2. W warsztatach bedzie uczestniczyé 12 rodzicéw dzieci zamieszkatych w Dzielnicy Zoliborz
m.st. Warszawy.

3. Planowane warsztaty obejmowac beda tacznie 6 spotkan po 4 godziny. Planowany jest cykl
spotkan dla statej grupy rodzicow. Preferujemy warsztaty w tygodniu w godzinach
popotudniowych od godz.16:00. Warsztaty odbed3 sie w siedzibie wskazanej przez oferenta
na terenie Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy.

4. Planowany termin realizacji warsztatow ustalony zostanie z oferentem na etapie
podpisywania umowy.

5.  Wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastapi nie pdzniej, niz do 20 grudnia 2023 r.

6. Wykonawca przedstawi program warsztatow w oparciu o zatagcznik do zapytania ofertowego

7. Program zaje¢ powinien by¢ tak skonstruowany, aby w formie wciggajacej, dostosowanej do
odbiorcéw, umozliwié uczestnikom aktywne uczestnictwo w warsztatach.

8. Ustuga obejmie:

e Opracowanie zakresu tematycznego warsztatéw,

® Przeprowadzenie warsztatéw zgodnie ze wskazaniem w pkt Il ppkt 1,

® Przygotowanie dla Zamawiajacego niezbedne materiaty opatrzone logotypami
realizowanego projektu. Logotypy stanowia zatacznik Nr 2 do powielenia dla
uczestnikéw.

I1l. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
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O zaméwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktoéry:

1.

IV. Opis

Posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamoéwienia tj. w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez nalezycie wykonuje, co najmniej 3 warsztaty obejmujace wsparcie edukacyjne dla
rodzicbw borykajacych sie z problemami wychowawczymi, ktorych nalezyte wykonanie
potwierdzone zostanie przez Wykonawce stosownymi dokumentami, np. referencjami.
Dostarczy aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do dziatalnosci
gospodarcze;j,

Dysponuje osoba wyznaczong do realizacji zamdwienia (przeprowadzenia warsztatow)
spetniajaca nizej wymienione wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze (pedagogika, psychologia)

Posiadane doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow dla rodzicéw (co najmniej 3
zrealizowane warsztaty obejmujace wsparcie edukacyjne dla rodzicéw borykajacych sie

z problemami wychowawczymi).

sposobu obliczania ceny:

Ocena ztozonych ofert bedzie dokonana w oparciu o kryteria oceny okreslone w pkt VII.

Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Wartoscia zamoéwienia bedzie podana przez Wykonawce w PLN i obejmowaé bedzie
catkowitg warto$¢ brutto za zorganizowanie i przeprowadzenie wydarzenia bedacego
przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

Jesli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw,
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie zforma reprezentacji oferenta okreSlong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy oferenta.
Oferta powinna zawierac:
1) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca posiada wymagane doswiadczenie -
Wykaz ustug wraz z referencjami;
2) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca dysponuje osobg spetniajgcg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w pkt Ill ust. 3. - Wykaz oséb;
3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do dziatalnosci
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gospodarczej;
4) Schemat zaje¢ zawierajacy zakres tematyczny warsztatow.

VI. Miejsce, sposob i termin sktadnia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.11.2023 r. osobiscie/droga pocztowa/poczty kurierska
w kancelarii/informacji Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m. st.
Warszawy, ul. H. Dembinskiego 3, 01-644 Warszawa -pok. nr 7 badZ mailowo na adres
zolops(@ops-zoliborz.waw.pl

2. Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda uwzglednianie.

VII. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw, ktérym przyporzadkowano
nastepujace wagi:

Lp. Kryterium Znaczenie w %
1. Cena (C) 60 %
Schemat zajec (S) 20%
3. Dodatkowe doswiadczenie prelegenta w prowadzeniu
seminariéw/szkolen/warsztatbw  obejmujacych  wsparcie 0
. . . . . 20%
edukacyjne dla rodzicéw borykajgcych sie z problemami
wychowawczymi (D)
Razem 100 %

Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

Lp=C+S+D

gdzie:

Lp - taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C - liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - cena.

S - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - schemat zajeé.

D - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - dodatkowe doswiadczenie
prelegenta.

Punkty bedga liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Do kryteriéw zostata przypisana
waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty odpowiadajgce ww.
kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlegaé¢ beda ocenie w oparciu o nizej podane
zasady przyznawania punktow. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt w kryterium cena,
maksymalnie 20 pkt w kryterium schemat zaje¢ oraz maksymalnie 20 pkt w kryterium dodatkowe
doswiadczenie prelegenta.

Cena - punkty za kryterium ,cena” oferty brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cn

C=-mmmmee- x 100 x 60 %
Co
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gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku), 1 % = 1 pkt

Cn - oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

Co - oznacza cene brutto ocenianej oferty.

Schemat zajec - punkty za kryterium ,,schemat zaje¢”, zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Opis celu przeprowadzenia warsztatow - 5 %,
Celem przeprowadzenia warsztatéw jest zwiekszenie wiedzy rodzicow/opiekunéw dzieci w zakresie
radzenia sobie w sytuacjach trudnych /kryzysowych w obszarze zdrowia psychicznego , zapobieganie
i przewidywanie zagrozen, nabycie umiejetnosci wspotpracy w $rodowisku lokalnym, w tym
z instytucjami oraz poszukiwania mozliwosci wsparcia dla swoich dzieci.
Zakres poruszanej problematyki - 10 %,
1) kompetencje w zakresie umiejetnosci szybkiego i skutecznego reagowania
na trudnosci emocjonalne i objawy kryzysu psychologicznego
2) Sposoby zastepowania agresji u swoich dzieci, odzyskanie kontroli nad
zachowaniem i funkcjonowaniem swojego dziecka,
3) Dziatania wychowawcze w zakresie wzrostu poczucia wartosci
4) nabycie umiejetnosci konsekwentnego wprowadzania i utrzymywania zasad, norm,
dyscypliny, wspierania dziecka w waznych dla niego sytuacjach zyciowych, radzenia
sobie z emocjami u swoich dzieci.

Materiaty dydaktyczne, prezentacja - 5 %.

Dodatkowe doswiadczenie prelegenta - punkty za kryterium ,dodatkowe doswiadczenie prelegenta”
w prowadzeniu seminariow/szkolen/warsztatow obejmujacych wsparcie edukacyjne dla rodzicéw
borykajacych sie z problemami wychowawczymi, (ponad wymagane 3 warsztaty), zostang obliczone
wg nastepujacego wzoru:

4-6 warsztatow - 5 pkt

7-9 warsztatow - 10 pkt

10-12 warsztatow - 15 pkt

Powyzej 13 warsztatow - 20 pkt

W toku badania i oceny Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VIII. Termin zwiazania oferta:
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Inne informacje dotyczace zamowienia:
1. Zamawiajacy przy wyborze ofert zastosuje procedure odwrécona zgodnie, z ktéra najpierw
stworzy ranking ofert, a nastepnie zweryfikuje czy Wykonawca, ktérego oferta zajeta
pierwsze miejsce w rankingu ofert nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
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postepowaniu a oferta spetnia wszystkie wymagania okreSlone w Zapytaniu ofertowym.
Wykonawcy, ktérzy zajeli kolejne miejsca nie bedg wzywani do sktadania wyjasnien badz
uzupetniania dokumentow.

2. Zamawiajacy informuje, iz bedzie wzywat Wykonawcéw do uzupetnienia brakujgcych
dokumentéw lub ztozenia stosownych wyjasnien, w zaleznosci od zaistniatej sytuacji
faktycznej. Brak odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego lub niedotrzymanie terminu w nim
okreslonego bedzie skutkowato wykluczeniem z udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy informuje, iz odrzuci oferty ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego
zapytania oraz oferty zawierajace razaco niska cene (po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do ztozenia wyjasnien / kalkulacji ceny i ocenie tychze przez Zamawiajacego).

4. Zamawiajacy informuje, iz uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy nie wptyng oferty
lub wszystkie oferty zostang odrzucone.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje na stronie
internetowej Oérodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacji, gdy wyloniony Wykonawca bedzie uchylat
sie od podpisania umowy zostanie wybrany Wykonawca, ktory zajat kolejne miejsca na liscie
rankingowej i potwierdzi chec realizacji zaméwienia.

7. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie podpisana
umowa.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub zakonczenia w/w postepowania
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

9. Zamawiajacy informuje, Zze 1z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza
sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych
w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1497 z pdzn. zm.), tj.:

a) ktérych wymieniono w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisano na liste oséb i podmiotéw objetych
sankcjami;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu
765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste osob i
podmiotéw objetych sankcjami;

c) ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste oséb i podmiotéw objetych sankcjami.
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X. Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych podanych przez
Wykonawce.

Zamawiajacy, dziatajagc zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016 r. Nr 119) - dalej ,RODO” informuje, iz:

1)

2)

4)

Administratorem danych osobowych Wykonawcy (jezeli jest osobg fizyczng) oraz
udostepnionych przez Wykonawce w zwiazku ze ztozeniem oferty jest Osrodek Pomocy
Spotecznej Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy, z siedzibg pod adresem: ul. Dembinskiego 3,
01-644 Warszawa.

Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych (kontakt: iod@ops-
zoliborz.waw.pl). Osoby, ktérych dane zostaly udostepnione przez Wykonawce moga
kierowac pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania ich danych osobowych w
zakresie dziatania Osrodka, a takze przystugujacych im praw do inspektora ochrony danych
lub na adres Administratora danych, wskazany w punkcie 1,

Dane osobowe podane przez Wykonawce w ramach ztozonej oferty i prowadzonej
korespondencji przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. e RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego / rozeznania rynku, z wytgczeniem przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych - w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz
w zwigzku z wykonywaniem zadania publicznego powierzonego Administratorowi danych -
realizacja Projektu pn: ,,Srodowiskowe Centrum Zdrowia Psychicznego dla dzieci i mtodziezy:
systemowe wsparcie mieszkancéw m.st. Warszawa w Dzielnicy Bemowo, Wawer i Zoliborz” -
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Odbiorcami danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest Lider Projektu -
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, ul.Dwaijtis 3, 01-815
Warszawalnstytucja Zarzadzajgca - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
ul.Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa. Dane do systemu informatycznego SL bedg wprowadzane
na etapie rekrutacji uczestnikbw przez Lidera Projektu. Ponadto odbiorcami danych beda
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
przepisy dotyczace dostepu do informacji publicznej, a takze inne podmioty uprawnione do
dostepu do danych oraz firmy/instytucje, z ktérymi Administrator zawart stosowne umowy,
w tym umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, jezeli dostep do danych
podanych przez Wykonawce jest niezbedny do prawidtowej realizacji powierzonych im zadan
(obstuga prawna, informatyczna, inspektora ochrony danych, ustugi z zakresu archiwizacji i
brakowania dokumentacji, hosting email),

Dane osobowe podane przez Wykonawce, zawarte w ofercie beda przechowywane, przez
okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego,
a przypadku udzielenia zamoéwienia - przez okres realizacji umowy. Po zrealizowaniu tych
celow, dane beda przetwarzane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat (dotyczy ofert
Wykonawcéw, ktérym nie udzielono zamoéwienia) lub 10 lat (dotyczy Wykonawcy, ktéremu
udzielono zaméwienia - oferta stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy z Wykonawcg), od
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przekazania dokumentacji do skfadnicy akt - zgodnie procedurami archiwizacji
wprowadzonymi na podstawie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

6) W odniesieniu danych osobowych udostepnionych przez Wykonawce decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7) Wpykonawca oraz osoby, ktorych dane udostepni Wykonawca w ramach oferty posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO: prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO: prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO: prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO: prawo do wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania
danych, jezeli podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO. W przypadku
whniesienia tego prawa administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych
osobowych, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw
do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca (lub osoby, ktorych dane podat Wykonawca) uzna/uznaja, ze
przetwarzanie jego/ich danych osobowych, przez Administratora danych, narusza
przepisy RODO,

8) Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest niezbedne do rozpatrzenia oferty,
9) Administrator nie bedzie przekazywaé danych podanych przez Wykonawce do panstw (oraz
organizacji miedzynarodowych) spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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